	ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых ГУК «Парк культуры и отдыха г.п Хотимска» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и другими организациями по заявлениям граждан».
Прием заявлениям граждан осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 17.00 с перерывом с 13.00 до 14.00.
Прием осуществляется по адресу: ул. Кирова 23, г.п.Хотимск, Могилевская область,.



	Наименование административной процедуры
	Работник отдела ответственный за осуществление административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
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	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Кузьменкова Наталья Леонидовна, бухгалтер, ул.Кирова  23,
тел. 79057
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Кузьменкова Наталья Леонидовна, бухгалтер, ул.Кирова  23,
тел. 79057
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно
 
 

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Кузьменкова Наталья Леонидовна, бухгалтер, ул.Кирова  23,
тел. 79057
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


В случае несогласия с принятым по вашему обращению решением, вы имеете право обжаловать его в вышестоящую организацию: отдел идеологической работы, культуры и по делам молодежи Хотимского райисполкома.
Режим работы
отдела идеологической работы, культуры
и по делам молодежи:
с 08.00 до 13.00
с 14.00 до 17.00
Выходные: суббота, воскресенье
Адрес:
213660, г. п. Хотимск, пл. Ленина 2.
Начальник отдела идеологической работы,
культуры и по делам молодежи.
Тищенко Александр Александрович
Тел. 79-0-07


